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Les points de 6 à 8 ne nécessitent pas de connexion internet



Ouvrir le programme GIRPE
 - raccourci sur le bureau
 - dans le dossier GIRPE

321

1. Ouvrir un classeur
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1 : Vérifier la date de la rencontre (modifier si ne correspond pas)
2 : Entrer tout ou partie du numéro ou du nom du club puis faire « Entrée » (sur le clavier)
3 : Sélection de votre club
4 : Cliquer pour récupérer les rencontres
5 : Sélectionner la ou les rencontres que vous allez gérer
6 : Cliquer pour construire le classeur
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2. Sélection rencontres

Retour sommaire
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3. Configuration feuille de rencontre

1 2
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1 : Cliquer
2 : Sélectionner « Feuilles nationales » et cliquer
3 : Double clic sur la feuille que vous désirez

1 : Vérifier si la feuille de rencontre est la bonne
2 : Cliquer sur « Oui » ou « non »  (si oui passer à l’étape 5)

4. Modification feuille de rencontre

5. Enregistrer feuille de rencontre

1 2

3

1 : Cliquer sur « D29 »
2 : Attention à la date ! (par défaut le samedi)
3 : Cliquer sur « Enregistrer »
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4 : Renommer le fichier pour mieux le retrouver 
5 : Cliquer sur « Enregistrer » 
6 : Cliquer sur « Ok » 

Retour sommaire
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6. Remplir feuille de rencontre

Pour écrire : double cliquer
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6.1 Remplir zone joueurs (zone 1)

1 1

2

3
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1 : Charger équipe type
2 : Valider et fermer
3 : Fermer sans valider

4 : Indiquer si équipe reçois ou non
5 : Indiquer si équipe forfait ou exempte

2

1 : Cliquer sur la lettre du joueur
2 : Entrer le nom ou début du nom du joueur
3 : Double clic sur le joueur voulu
4 : Cliquer sur « Cap » pour désigner le capitaine

1
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6.1.1 Sélection des joueurs

Retour sommaire
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Créer équipe type
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6 61 3
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1 : Ajouter fiche
2 : Choix club (cf à droite)
3 : Choix championnat Modifier fiche
4 : Sélection joueur (idem 6.1.1)
5 : Enregistrer fiche
6 : Modifier fiche

2 Valider
1 Cocher

Choisir équipe type

Joueur 1 (29292929) 500

Joueur 3 (29292931) 503

Joueur 2 (29292930) 502

Joueur 4 (29292933) 504

Joueur 4 (29292929) 504

1 : Sélection équipe
2 : Définir la position des joueurs en 
faisant glisser
3 : Fermer fenêtre
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6.1 Remplir zone joueurs (suite)

6.1.2 Equipe type

Retour sommaire
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6.2 Remplir scores joueurs (zone 2)

2

3

Joueur 1

1

Joueur 20

1 : Zone forfait ou abandon (attention à bien choisir le joueur impacté). Pour 
pouvoir indiquer les scores cliquer sur « néant »

2 : Saisir les scores. Pour passer d’un set à l’autre, plusieurs possibilités :
- Tabulation
- Touche « entrée » ou « return » (suivant l’ordinateur)
- Flèches directionnelles
- Sélection du set à la souris

3 : Pavé numérique pour la saisie des scores

Retour sommaire
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7 Réserves et réclamations

Cliquer sur R/V pour aller au verso de la feuille

Double clic pour accéder
Clic pour accéder

Exemples de réclamation et de réserve

1 32 4

5 3

6

1 : Faire le bon choix
2 : Bien indiquer l’heure de l’évènement
3 : Noter le score au moment ou cela c’est passé
4 : Indiquer qui rédige
5 : Signature du capitaine (veux juste dire qu’il a vu)
6 : Si le capitaine ne veux ou ne peux signer
7 : Valider ou abandonner

Retour sommaire
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8 Signer et bloquer feuille

Double clic pour accéder Clic pour accéder

Une fois la signature faite, fermer fenêtre

Uniquement si la feuille est bien remplie et signée, bloquer feuille

complète

Voici la fenêtre qui doit s’afficher (en départementale) :

Bloquer si vous êtes sûr de vous, sinon « abandon »

Retour sommaire
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9 Remonter la feuille vers SPID
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1 : Cliquer pour ouvrir le menu
2 : Menu à sélectionner

3 : S’identifier via la connexion club 
ou le pass équipe

4 : Cliquer pour valider
4

5

5 : Sélection de la ou des rencontre(s)
6 : Cliquer pour exporter

7 : Valider la succession de fenêtre ci dessus
Pour la confirmation (la dernière), le choix est libre
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